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نظام سجلات



أهداف نظـام سجلات

منكلدىلوالتسجيلالترخيصعمليةفيوالوضوحالشفافيةتعزيز
يعزز امالمستهدفةالأخرى والجهاتوالمستثمرينالحكوميةالأجهزة
الأعمالورجالللمستثمرينأمثلكخيارالبحرينموقع

اللازمةوالمعلوماتالمتكاملةالحكوميةالخدماتجميعتقديم
ماالخدماتجودةمعاير وضمنبدقةالتجاري السجلعلىللحصول 

المستثمرينرضايحقق

علىللحصول الداعمةوالوثائقاللازمةالمعلوماتجميعتقديم
ةحكوميإلكترونيةمنظومةعبرالتجاري والتسجيلالترخيص
عاليةكفاءةذاتومتكاملةمتطورة

الأداءفيوالفعاليةالإنجاز سرعةيحققماالإجراءاتتبسيط
ترونيةالإلكالمنظومةعبرالحكوميةالتراخيصخدماتعلىللحصول 
وسهولةبيسرالمتكاملة



القواعد القانونية

جاريةالتالأنشطةجميعممارسةالبحرينمملكةلمواطنييجوز 
ركةشأو فرديةمؤسسةخلالمنوالخدميةوالصناعيةوالمهنية

.والاشتراطاتللمتطلباتاستيفائهمعند

عجميمزاولةالخليجيالتعاون المجلسدول لمواطنييجوز 
خلالمنوالخدميةوالصناعيةوالمهنيةالتجاريةالأنشطة
للمتطلباتاستيفائهمعندشركةأو فرديةمؤسسة

المحظورةالتجاريةالأنشطةبعضعداوالاشتراطات،

لأنشطةاجميعمزاولةالامريكيةالمتحدةالولاياتلمواطنييجوز 
ؤسسةمخلالمنوالخدميةوالصناعيةوالمهنيةالتجارية

عداوالاشتراطات،للمتطلباتاستيفائهمعندشركةأو فردية
المحظورةالتجاريةالأنشطةبعض

ولةمزاالأجنبيةأو العربيةسواءالأخرى الدول لمواطنييجوز 
ركاتللشالقانونيةالأشكالجميععبرالتجاريةالأنشطةجميع

المحظورةالتجاريةالأنشطةبعضعداالتجارية

لهاتنش ئأنالبحرينمملكةخارجالمؤسسةللشركاتيجوز 
المنصوصللاشتراطاتوفقاالبحرينمملكةفيمكاتبأو فروعا
التنفيذيةهولائحتوتعديلاتهالتجاريةالشركاتقانون فيعليها



أسهمبفیھايكتتبون الأشخاصمنعددمنالعامةالبحرينيةالمساهمةالشركةتتكون 
أسھمھممةقیبمقدارإلا والتزاماتهاالشركةدیون عنمسؤولينیكونون ولاللتداول،قابلة

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

نللمساهميمحدودةمسؤولية

ية المصرفبمزاولة الأنشطة لھایسمح 
افقة بمو الغيروالتأمين واستثمار أموال 

المرخصةالجھات

1,000,000هو الأدنى لرأس المال الحد 
دينار بحريني( مليون )

و الحد ، 2هو الأدنى للمؤسسين الحد 
5هو الأدنى لأعضاء مجلس الإدارة 

أعضاء 

عن لا تقل القيمة الاسمية لكل سهمأن 
دينار 100فلس وأن لا تتجاوز عن 100

بحريني

ویةسنمالیةالالتزام بتقديم بيانات 
مدققة للوزارة

تملك يسمح لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي والأجانب ب
%100بنسبة الشركة 

الشركة المساهمة البحرينية العامة



بأسهمبهاوايتكتباثنينعنيقللا الأشخاصمنعددمنالمقفلةالمساهمةالشركةتتكون 
عامباكتتابالجمهور علىتطرحولا للتداول قابلةريغ

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

نللمساهميمحدودةمسؤولية

ية المصرفبمزاولة الأنشطة لھایسمح 
افقة بمو الغيروالتأمين واستثمار أموال 

المرخصةالجھات

250,000المال هو الأدنى لرأس الحد 
بحرينيدينار ( مائتان وخمسون ألف)

والحد ، 2هو الأدنى للمؤسسين الحد 
3هو الأدنى لأعضاء مجلس الإدارة 

أعضاء 

ویةسنمالیةالالتزام بتقديم بيانات 
مدققة للوزارة

تملك يسمح لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي والأجانب ب
%100بنسبة الشركة 

الشركة المساهمة البحرينية المقفلة



،خمسينعنفيهاالشركاءعدديزيدلا شركةهي
ً
 منهمكليكون ولا شريكا

ً
بقدر إلا مسؤولا

المالرأسفيحصته

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

للشركاءمحدودةمسؤولية

رفية المصبمزاولة الأنشطة لھایسمحلا 
الغيروالتأمين واستثمار أموال 

الماللرأس لا يوجد حد أدنى 

والحد ، 2للشركاء هو الأدنى الحد 
50الأقص ى هو 

عن حصةلا تقل القيمة الاسمية لكل أن 
دينار بحريني50

ویةسنمالیةالالتزام بتقديم بيانات 
للوزارةمدققة 

تملك يسمح لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي والأجانب ب
%100بنسبة الشركة 

الشركة ذات المسؤولية المحدودة



علىولينمسؤ فيهاالشركاءويكون معيناسمتحتأكثرأوشخصينبينتؤلفشركةهي
الشركةالتزاماتعنأموالهمجميعفيالتضامنوجه

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

مسؤولية تضامنية غير 
للشركاءمحدودة 

بمزاولة الأنشطة لھایسمحلا 
وال المصرفية والتأمين واستثمار أم

الغير

2للشركاء هو الأدنى الحد 

تملك يسمح لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي والأجانب ب
%100بنسبة الشركة 

شركة التضامن

الماللرأس لا يوجد حد أدنى 



المسؤوليننالمتضامنيالشركاءفئةإحداهاالشركاء،منفئتينمنتتكون التيالشركةهي
الموصينءالشركافئةهيالأخرى والفئةالشركة،التزاماتعنأموالهمجميعفيبالتضامن

المالرأسفيحصتهمبمقدار إلا الشركةالتزاماتعنيسألون لا الذين

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

هو الأدنى لرأس المال الحد 
دينار ( عشرون ألف)20,000

بحريني

4هو الأدنى للمؤسسين الحد 

تملك يسمح لمواطني دول مجلس التعاون الخليجي والأجانب ب
%100بنسبة الشركة 

شركة التوصية بالأسهم



 لهاتنش ئأنالبحرينمملكةخارجالمؤسسةللشركةيجوز 
ً
 مأولعملياتهافروعا

ً
 كتبا

ً
تمثيليا

 أو
ً
الشركاتقانون حسبالبحرينمملكةفيإقليميا

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

تتحمل الشركة الأم كافة مسؤوليات 
فرعها في مملكة البحرين

له بمزاولة الأعمالیسمحالفرع العامل 
لغير االمصرفية والتأمين واستثمار أموال 

افقة  المرخصةالجھاتبمو

لا يوجد رأسمال للفرع

وجود مدير للفرعيشترط 

وية سنمالیةالالتزام بتقديم بيانات 
للوزارةمدققة 

فروع الشركة الأجنبية



أجنبيةو أبحرينيةمساهمةشركاتفيحصصأو أسهمتملكتأسيسهامنالهدفشركةهي
و أوأجنبية،بحرينيةمحدودةمسئوليةذاتشركاتفيحصصأو أسهمتملكوكذلك

إقراضهاإدارتهاعلىوالعملبنوعيهاالشركاتهذهتأسيسفيالاشراك .الغيرلدىهاوكفالتو
ذاتركةالشأو العامة،أو المقفلةالمساهمةالشركةشكلتأخذأنالقابضةللشركةويمكن

ذيالالقانونيالشكللأحكاموتخضع.الواحدالشخصشركةأو المحدودة،المسؤولية
اتخذته

السمات الأساسية لهذا النوع من الشركات

/  محدودة للمالكمسؤولية 
المساهمين/ الشركاء

المال يعتمد على الأدنى لرأس الحد 
ة الشكل القانوني الذي تتخذه الشرك

القابضة

يعتمد علىالأدنى للمؤسسين الحد 
ة الشكل القانوني الذي تتخذه الشرك

القابضة

ویةسنمالیةالالتزام بتقديم بيانات 
للوزارةمدققة 

الشركة القابضة



إجراءات
تسجيل المنشأة



FAQs – CR process

إجراءات الحصول على السجل التجاري 

تقديم طلب للحصول 
على سجل بدون ترخيص

إعداد المستندات 
المطلوبة

اختيار النشاط 
التجاري وهيكل 
الشركة التنظيمي

تقديم طلب 
للحصول على 

رخصة

تسجيل عنوان 
السجل التجاري 

الحصول على 
الموافقة الأمنية 

التجاري والاسم 

اصدار شهادة 
من البنك

توثيق المستندات 
عقد )والعقود 

(التأسيس

الحصول على 
رخصة من الجهات

(ليس من ضمن متطلبات السجل الافتراض ي)

(حسب هيكل الشركة) (حسب هيكل الشركة)



السجل "اختر قائمة 
"التجاري 

قرأت "على الإقرار واضغط اقرأ "طلب تسجيل جديد"اختر  
افق افق"، ثم اضغط على "وأو "  أنا أو

ل اختر نوع التسجيل التجاري، وأدخ
الإلكتروني رقم النقال والبريد 

"حفظ ومتابعة"واضغط 

اختر نوع الشركة، النشاط 
، المطلوب، وأدخل الاسم التجاري 

"حفظ ومتابعة"ثم اضغط 

ة البيانات والمعلومات المطلوبادخل 
ط للشركة أو لصاحب السجل، ثم اضغ

"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الملءإلزامية باللون الاحمر هي 
، ثم "حفظ ومتابعة"اضغط 

"تعيين"اضغط 

123

4 5 6

7

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

(بدون ترخيص)تسجيل جديد 



"طلب ترخيص"اختر 
"السجل التجاري "من قائمة 

ثم رقم السجل دخل أ
اختر الفرع". بحث"اضغط 

"حفظ ومتابعة"ثم اضغط 

ل هذه المرحلة يمكنك التعديفي 
م التجاري ثعلى الانشطة والاسم 

"حفظ ومتابعة"اضغط 

العنوان التجاري، رقم أدخل 
م ثالإلكتروني، والبريد النقال 

حفظ ومتابعة"اضغط 

شركاء في هذه المرحلة يمكنك تغيير ال
م والمدراء والمفوضين بالتوقيع، ث

"حفظ ومتابعة"اضغط 

ستظهر لك الجهات المطلوب 
افقاتها على  ، ثم الطلبتحصيل مو

"متابعة"اضغط 

123

4 5 6

78

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

(بعد الحصول على رقم سجل ) الحصول على ترخيص 

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الملءإلزامية هي الأحمر باللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

ي، ثم أدخل بيانات المستفيد النهائ
"حفظ ومتابعة"اضغط 



أدخل رقم السجل التجاري "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 
بدون الفرع واضغط 

".بحث"

ط ثم اضغ". إغلاق"اختر الفرع واضغط 
"حفظ ومتابعة"

تفاصيل الشركة "أدخل 
تفاصيل "أضف ". الأساسية

، ثم اضغط"الخدمات/ المنتجات
"حفظ ومتابعة"

، "ةتفاصيل الاتفاقي"أدخل 
"حفظ ومتابعة"ثم اضغط 

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
، ثم "حفظ ومتابعة"اضغط 

"تعيين"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تسجيل وكالة تجارية



إجراءات التغيير
(الإضافة)



إضافة فرع

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

رقم وأدخل " إدارة الفرع“اختر  
م الفرع ثالسجل التجاري بدون 

"بحث"اضغط 

ع ، اختر نو "أضف فرع"اختر مرة أخرى " متابعة"اضغط 
.السجل واختر النشاط

اختر الفرع الرئيس ي واضغط 
"حفظ ومتابعة"

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

7
ة ثم حمل المستندات المطلوب

"حفظ ومتابعة"اضغط 

أدخل الاسم التجاري المطلوب، 
العنوان التجاري المطلوب، رقم

م ثالإلكتروني النقال والبريد 
"حفظ ومتابعة"اضغط 



تأشير عل سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

وأدخل" إدارة النشاط"اختر  
رقم السجل التجاري بدون 

"بحث"الفرع ثم اضغط 

ر ثم اخت" أضف نشاط"اختر 
غط الأنشطة المرغوبة ثم اض

"حفظ ومتابعة"

اختر الفرع ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

مرة أخرى " متابعة"اضغط  حمل المستندات المطلوبة ثم 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

إضافة نشاط



تسجيل رهن

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر نوع التأشير 
(تسجيل رهن تجاري )

123

4 5 6

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  إدارة الرهن التجاري “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

الرهن )اختر  نوع الرهن 
التجاري للفروع أو الرهن 
(التجاري لأسهم المساهمين

م ثالملفات المطلوبة حمل 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

78

ثم أدخل تفاصيل المعاملة
"حفظ ومتابعة"اضغط 



إجراءات التغيير
(التعديلات)



اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير العنوان التجاري للشركة

العنوان التجاري تغيير “اختر  
أدخل رقم السجل التجاري ". للشركة

"بحث"واضغط " بدون الفرع

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

العنوان التجاري الجديد في خانةأدخل 
وأدخل رقم النقال والبريد العنوان 
"عةحفظ ومتاب"على واضغط الإلكتروني 

اضغط مرة أخرى على 
"متابعة"

ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اختر الفرع المطلوب 
"حفظ ومتابعة"واضغط 



اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير اسم الشركة

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

قم ر وادخل " تغيير اسم الشركة “اختر  
الفرع ثم السجل التجاري بدون 

"بحث"اضغط 

أدخل الاسم التجاري المطلوب 
واضغط والإنجليزيةباللغتين العربية 

، ثم "أضف"، ثم اضغط "التحقق"
"حفظ ومتابعة"اضغط 

ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 6
مرة " متابعة"اضغط 

أخرى 

5

اختر الفرع المطلوب 
"حفظ ومتابعة"واضغط 



FAQs – CR process

تأشير عل سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

وأدخل" إدارة النشاط"اختر  
رقم السجل التجاري بدون 

"بحث"الفرع ثم اضغط 

طة ثم اختر الأنش" تغيير نشاط"اختر 
المرغوب حذفها والأنشطة المرغوب

"عةحفظ ومتاب"إضافتها، ثم اضغط 

اختر الفرع ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

مرة أخرى " متابعة"اضغط  حمل المستندات المطلوبة ثم 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير نشاط



اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير اسم المجموعة للشركة

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

ركة المجموعة للشتغيير اسم “اختر  
رقم السجل التجاري وادخل " 

"بحث"الفرع، ثم اضغط بدون 

قم بإضافة اسم المجموعة الجديدة
حفظ "المطلوبة واضغط على 

"ومتابعة

ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 6
مرة أخرى " متابعة"اضغط 

5

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"



تغيير الشركاء

تأشير على سجلات "اختر  
السجل "من قائمة “ قائمة

"التجاري 

رقم وأدخل " إدارة الشريك“اختر  
الفرع ثم السجل التجاري بدون 

"بحث"اضغط 

تحديثالشريك و بإضافة قم 
و أبيانات الشركاء الموجودين 

ة ثم الرغبالشركاء في حالة إزالة 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

7
ول الحق)الملفات المطلوبة حمل 

، (لءالأحمر هي إلزامية المباللون 
"حفظ ومتابعة"ثم اضغط 

ي، ثم أدخل بيانات المستفيد النهائ
"حفظ ومتابعة"اضغط 

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 



إدارة المخولين بالتوقيع

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  ع بالتوقيالمخول إدارة “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"الفرع ثم اضغط بدون 

المخولين بالتوقيعبإضافة قم 
ودين الموجالمخولين بيانات وتحديث 

ثم الرغبةفي حالة المخولين إزالة أو 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 



تغيير المدراء

نات تحديث بياالمدير و بإضافة قم 
ن المدراء مإزالة أو الموجودين المدراء 

الرغبة ثم في حالة مجلس الإدارة 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

رقم وأدخل" تغيير المدراء“اختر  
الفرعالسجل التجاري بدون 

"بحث"ثم اضغط 

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 



تخفيض/ ادارة راس المال زيادة 

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

ت تأشير على سجلا "اختر  
"  من قائمة " قائمة

"السجل التجاري 

"  لالمارأس زيادة / نقصان“اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

لوب المط" نوع التأشير"اختر 
أو إما زيادة رأس المال 

.المالرأس نقصان 

123

4 5 6

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

يد أدخل بيانات المستف
النهائي، ثم اضغط 

"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

7

أدخل التفاصيل الجديدة 
يل أدخل التفاص. لرأسمال الشركة

م ث. الشركاء/ الجديدة للمساهمين
"حفظ ومتابعة"اضغط 

8



تغيير مدة الشركة

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  مدة الشركةتغيير “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

إماواختر  حدد فترة الشركة 
مع إدخال عدد )محددة 
محددة، ثم غير أو ( السنوات
"حفظ متابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 



تغيير السنة المالية

تأشير على سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  اليةتغيير نهاية السنة الم“اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

"  نهاية السنة المالية"حدد  
حفظ"المطلوبة، ثم اضغط 

"متابعة

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 



تغيير نوع الشركة

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  تغيير نوع الشركة“اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

حدد  النوع الجديد المطلوب
غط لتغيير نوع الشركة، ثم اض

"حفظ ومتابعة"

123

4 5 6

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

ل أدخل التفاصيل الجديدة لرأسما
ة أدخل التفاصيل الجديد. الشركة

الشركاء وأعضاء / للمساهمين
.  يعمجلس الإدارة والمخولين بالتوق

"حفظ ومتابعة"ثم اضغط 

يد أدخل بيانات المستف
النهائي، ثم اضغط 

"حفظ ومتابعة"

78



تحويل لنوع سجلي

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  تحويل لنوع سجلي“اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

ل نوع التسجي"اختر 
"التجاري 

123

4 5 6

اختر  الفرع ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

789

يمكنك تغيير الأنشطة
والاسم التجاري ثم اضغط

"حفظ ومتابعة"

أدخل عنوان المراسلة الجديد
24حذف خدمة / واختر إضافة

حفظ "ساعة ثم اضغط 
"ومتابعة

"  مثلتفاصيل الم"يمكن إضافة 
، ثم"تفاصيل التفويض"و 

"حفظ ومتابعة"اضغط 



تغيير عقد التأسيس

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  قطتغيير عقد الشركة ف“اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر السبب ثم 
حفظ "اضغط 

"ومتابعة

123

4 5 6

اختر  السجل ثم اضغط
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 



(إلى سجل تجاري جديد)نقل ملكية 

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

رقموأدخل " نقل ملكية“اختر  
"السجل التجاري بدون الفرع

"بحث"ثم اضغط 

اختر تحويل إلى 
"سجل تجاري جديد"

123

4 5 6

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

789

نوع التسجيل "اختر 
.  “الفرع المحول "و " التجاري 

ة أدخل  المعلومات المطلوب
"حفظ ومتابعة"ثم اضغط 

إذا كان السجل سيتحول إلى شركة، أدخل 
المساهمين "و " تفاصيل رأسمال الشركة"

ين المخول"و " أعضاء مجلس الإدارة"و " والشركاء
"حفظ ومتابعة"ثم اضغط " بالتوقيع

يد أدخل بيانات المستف
النهائي، ثم اضغط 

"حفظ ومتابعة"



(إلى سجل قائم)نقل ملكية 

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

رقموأدخل " نقل ملكية“اختر  
"السجل التجاري بدون الفرع

"بحث"ثم اضغط 

اختر تحويل إلى 
"سجل تجاري قائم"

123

4 5 6

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

".نقل وجهة السجل التجاري "أدخل 
"بحث السجلات التجارية"اضغط 

"اختر"ثم اضغط 

اختر الفرع المحول ثم
حفظ "اضغط 

"ومتابعة

78



تغيير السنة المالية

تأشير على سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  اليةتغيير نهاية السنة الم“اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

"  نهاية السنة المالية"حدد  
حفظ"المطلوبة، ثم اضغط 

"متابعة

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 



"معلومات مقدم الطلب"أدخل "تأشير"اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 

ر اخت)"الطلبتفاصيل " أدخل 
ركة تغيير اسم الش: نوع التأشير

(  الأساسية، وأدخل رقم الوكالة
"بحث"ثم اضغط 

حفظ "اضغط 
"ومتابعة

اسم الشركة "أدخل 
ثم الجديد" الأساسية

"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير اسم الموكل لوكالة تجارية

ة ثم حمل الملفات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

7



"معلومات مقدم الطلب"أدخل "تأشير"اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 

ر اخت)"الطلبتفاصيل " أدخل 
تغيير عنوان : نوع التأشير

الشركة الأساسية، وأدخل رقم
"بحث"ثم اضغط ( الوكالة

حفظ "اضغط 
"ومتابعة

ة تفاصيل الشرك"أدخل 
الجديدة ثم" الأساسية

"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير عنوان الموكل لوكالة تجارية

ة ثم حمل الملفات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

7



"معلومات مقدم الطلب"أدخل "تأشير"اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 

ر اخت)"الطلبتفاصيل " أدخل 
تغيير أحكام : نوع التأشير

(  ةالاتفاقية، وأدخل رقم الوكال
"بحث"ثم اضغط 

حفظ "اضغط 
"ومتابعة

، ثم أدخل "نوع التأشير"اختر 
 التفاصيل المطلوبة 

ً
لى نوع عاعتمادا

"عةحفظ ومتاب"ثم اضغط . التأشير

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تغيير أحكام الاتفاقية لوكالة تجارية

ة ثم حمل الملفات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

7



تعديل رهن

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر نوع التأشير 
(تعديل رهن تجاري )

123

4 5 6

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  إدارة الرهن التجاري “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

م ثالملفات المطلوبة حمل 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

7

ثم أدخل تفاصيل المعاملة
"حفظ ومتابعة"اضغط 



إجراءات التغيير
(الإلغاء)



تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

ثم اختر " حذف فرع"اختر 
م الفرع المطلوب إلغاءه، ث

"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

حذف فرع

رقم وأدخل " إدارة الفرع“اختر  
م الفرع ثالسجل التجاري بدون 

"بحث"اضغط 

اختر الفرع الرئيس ي واضغط 
"حفظ ومتابعة"

مرة أخرى " متابعة"اضغط  ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 



اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

حذف سجل نشط بدون ترخيص

تأشير على سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

حذف سجل بدون "اختر  
"ترخيص

ع أدخل رقم السجل التجاري بدون الفر 
حفظ "، ثم اضغط "بحث"واضغط 

"ومتابعة

حفظ"اضغط . ستظهر معلومات السجل
"ومتابعة

123

4 6

مرة أخرى " متابعة"اضغط 

5

ة ثم حمل المستندات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 



"معلومات مقدم الطلب"أدخل "تأشير"اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 

ر اخت)"الطلبتفاصيل " أدخل 
إلغاء الوكالة، : نوع التأشير

ثم اضغط ( وأدخل رقم الوكالة
"بحث"

حفظ "اضغط 
"ومتابعة

، ثم اختر "نوع الإلغاء"اختر 
حفظ "ثم اضغط ". السبب"

"ومتابعة

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

إلغاء وكالة تجارية

ة ثم حمل الملفات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 

7



"معلومات مقدم الطلب"أدخل "تأشير"اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 

اختر )"الطلبتفاصيل " أدخل 
اء، تظلم ضد الإلغ: نوع التأشير

ثم اضغط ( وأدخل رقم الوكالة
"بحث"

حفظ "اضغط 
"ومتابعة

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تظلم ضد إلغاء وكالة تجارية

ة ثم حمل الملفات المطلوب
"حفظ ومتابعة"اضغط 



FAQs – CR process

حذف رهن

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر نوع التأشير 
(حذف رهن تجاري )

123

4 5 6

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  إدارة الرهن التجاري “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

م ثالملفات المطلوبة حمل 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

7

ثم أدخل تفاصيل المعاملة
"حفظ ومتابعة"اضغط 



تأشير عل سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

وأدخل" إدارة النشاط"اختر  
رقم السجل التجاري بدون 

"بحث"الفرع ثم اضغط 

ر ثم اخت" حذف نشاط"اختر 
م الأنشطة المرغوب حذفها ث

"حفظ ومتابعة"اضغط 

اختر الفرع ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

مرة أخرى " متابعة"اضغط  حمل المستندات المطلوبة ثم 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

حذف نشاط



إجراءات 
التجديد والمخالفات



رقم السجل بدون ادخل "تجديد"اختر  "خدمات عامة "اختر قائمة 
"بحث"الفرع ثم اضغط 

الفرع ثم اضغط اختر 
"حفظ ومتابعة"

123

4 5

تجديد السجل التجاري 

اختر نوع البطاقة وأكمل
عملية الدفع



/  حذف المخالفات"اختر  
خدمات "من قائمة " الطلب

"أخرى 

أدخل رقم السجل التجاري 
بدون الفرع ثم اضغط 

"بحث"

د اختر المخالفة المرا. اختر الفرع
حذفها، ثم أدخل ملاحظاتك 

"حفظ ومتابعة"واضغط 

حمل المستندات المطلوبة ثم 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4

طلب حذف مخالفة

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"



FAQs – CR process

/  حذف المخالفات"اختر  
من " الاستعلام عن الحالة

"خدمات أخرى "قائمة 

ة يمكنك استخدام أي طريق
ة، بحث متوفرة في الصفح

"بحث"ثم اضغط 

اضغط على رقم الطلب من أجل 
لى الاطلاع على أو إجراء التعديلات ع

المعلومات

123

الاستعلام عن حالة طلب حذف مخالفة

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"



إحياء السجل التجاري "اختر  
من " ملغي حسب القانون 

"خدمات عامة"قائمة 

أدخل رقم السجل بدون رقم
"بحث"الفرع، ثم اضغط 

من أجل إحياء " إحياء"اضغط 
سب القانون حالسجل الملغي 

123

إحياء سجل ملغي حسب القانون 

ظهر سي. اختر الفرع المراد إحياؤهواصل في إجراءات الدفع
"عالدف"لك المبلغ، ثم اضغط 

54

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"



تأشير على سجلات "اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

تسوية السجل "اختر 
"التجاري المحذوف بقرار

123

تسوية السجل التجاري المحذوف بقرار

ة اختر الفرع المحذوف بقرار مر 
سيظهر لك المبلغ، ثم. أخرى 

"حفظ ومتابعة"اضغط 

م اختر الفرع المحذوف بقرار، ث
"حفظ ومتابعة"اضغط 

54

أدخل رقم السجل التجاري 
"بحث"بدون الفرع ثم اضغط 

مرة أخرى " متابعة"اضغط 

6

7

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"



تصفية الشركة

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر نوع التأشير 
(تسجيل تصفية)

123

4 5 6

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"تصفية سجل تجاري “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

أو إجباري )اختر  تفاصيل التصفية 
مع إدخال المعلومات ( اختيارية

"عةحفظ ومتاب"المطلوبة، ثم اضغط 

الملفات المطلوبة حمل 
ي الأحمر هالحقول باللون )

ثم اضغط، (إلزامية الملء
"حفظ ومتابعة"

7



تجديد سجل بدون ترخيص

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

اختر مدة التجديد ثم 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

123

4 5 6

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  تجديد سجل بدون ترخيص“اختر  
رقم السجل التجاري بدون وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " الفرع

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

م ثالملفات المطلوبة حمل 
"حفظ ومتابعة"اضغط 



تسوية مديونية سجل تجاري ملغي مع عدم استيفاء الشروط

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

يفاء اختر الفرع الملغي مع عدم است
ستظهر لك . شروط الإلغاء

"تعيين"الرسوم، ثم اضغط 

123

4 5

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

اري تسوية مديونية سجل تج“اختر  
"ملغي مع عدم استيفاء الشريط

رقم السجل التجاري بدون وأدخل 
"بحث"ثم اضغط " الفرع

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

واصل في 
إجراءات الدفع



تغيير حالة السجل من ملغي حسب القانون إلى ملغي مع استيفاء شروط الإلغاء

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تر اخ. ستظهر لك بيانات السجل
حفظ "سبب الإلغاء ثم اضغط 

"ومتابعة

123

4 5

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

ب تغيير حالة السجل من ملغي حس“اختر  
القانون إلى ملغي مع استيفاء شروط

رقم السجل التجاري وأدخل " الإلغاء
"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر  الفرع ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 

م ثالملفات المطلوبة حمل 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

6



إزالة الإفلاس

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

وأدخل " إزالة الإفلاس“اختر  
رقم السجل التجاري بدون 

"بحث"ثم اضغط " الفرع

ء أدخل تفاصيل إلغا
الإفلاس ثم اضغط

"حفظ ومتابعة"

123

4 5 6

اختر  السجل ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الأحمر هي إلزامية الملءباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 



رقم السجل"أو " رقم الوكالة"أدخل "تجديد"اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 
"بحث"ثم اضغط " التجاري 

"  رقم الوكالة"اختر 
"تجديد"واضغط 

"  ةاللغة المفضل"اختر 
"الدفع"ثم اضغط 

اختر نوع البطاقة 
عملية الدفعوأكمل 

123

4 5 6

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تجديد وكالة تجارية



الإجراءات الأخرى 



الإجراء وفي حال متابعة. اضغط على نوع الطلب: في حال الاستعلام فقط •
"الخطوة القادمة "قم باختيار : أو الدفع 

ك والذي يبين ل" حالة الطلب"لمعرفة مراحل سير الطلب اضغط على •
الأحمرالمرحلة الحالية للطلب مبينة باللون 

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

"حالةعن استعلام "اختر  
"السجل التجاري "من قائمة 

ي لك الطلبات التستظهر 
نة في قدمتها في الفترة المبي

"تاريخ الطلب"

12

الاستعلام عن حالة الطلبات 



الاستعلام عن "اختر  "الةتسجيل الوك "اختر قائمة 
"الحالة

123

4 5

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

الاستعلام عن حالة طلبات الوكالات التجارية

ي لك الطلبات التستظهر 
نة في قدمتها في الفترة المبي

"تاريخ الطلب"

:  حال الاستعلام فقط في 
وفي. نوع الطلباضغط على 

: حال متابعة الاجراء أو الدفع
"ة القادمالخطوة "قم باختيار 

مراحل سير الطلب لمعرفة 
"  حالة الطلب"اضغط على 

الية والذي يبين لك المرحلة الح
رالأحمللطلب مبينة باللون 



ساعة24فتح محل 

اضغط ثم  SMSالمعلومات التي تم ادخالها ثم اختر لغة التواصل لرسائل الـ راجع 
.لتقديم الطلب" تعيين"

تأشير على سجلات"اختر  
السجل "من قائمة " قائمة

"التجاري 

"  ساعة24فتح محل “اختر  
رقم السجل التجاري وأدخل 

"بحث"ثم اضغط " بدون الفرع

اختر السبب ثم 
حفظ "اضغط 

"ومتابعة

123

4 5 6

اختر  الفرع ثم اضغط 
"حفظ ومتابعة"

ل الحقو )الملفات المطلوبة حمل 

ثم ، (الملءالأحمر هي إلزاميةباللون 
"حفظ ومتابعة"اضغط 

"متابعة"اضغط 
مرة أخرى 


